Zalacznik nr 5 do zarzgdzenia
nr 3 /2017 Rektora PW

UMOWA ZLECENIA 1170/Z......../201......

Zawarta w dniu ..QL.09....... 20/,".]—r. w Warszawie pomigdzy Politechnikg Warszawska — Wydziatem Zarzadzania, ul. Narbutta 85,
02-524 Warszawa, NIP 5250005834 zwang dalej ,,Zleceniodawcs”, reprezentowang przez Dziekana WZ dr hab. inz. Janusz Zawita-
Niedzwiecki, prof. PW
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(imie i nazwisko) ‘ (adres zamieszkania)
zwang/ym dalej ,,Zleceniobiorcg”
§1

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiazuje sie do wykonania z dotozeniem nalezytej starannosci:

...................... ?mﬁogwdm%“

1. Zlecenie bgdzie wykonywane na terenie Zleceniodawcy/ nie bedzie wykonywane na terenie Zlecenjodawey. *

2. Umowa zostata ;szartzzna czas oznaczony od dnla{)}:{oa?eiwg’/y do dnia ?DQOB)C"?’ ......... Y .....

3. Zleceniobiorca za wlasciwe wykgnanie umowy otrzyma wynagrodzenie brutto w wysokosci ...... JQOJ,\S’) ...... zt (stownie
(ay’ﬁiﬁ/\(* Il VU]‘C ,2“3/ ...... 'MJHV ......... ) okreslone na podstawie kalkulacji: stawka za godzine LAY 2 x
maksymalna $Zacowana liczba godzin pracy ...... AOO ........ .

4. Zleceniobiorca po zakoficzeniu kazdego miesiaca realizacji umowy jest zobowigzany do zgloszenia liczby przepracowanych
godzin w danym miesigcu w terminie do jednego dnia roboczego po zakonczeniu miesigca.

5. Protokolarnego odbioru wykonania umowy/cz¢$ciowego wykonania umowy*, z potwierdzeniem liczby przepracowanych godzin,
dokona osoba podpisujaca umowe /Pan/ Pani i»\i ...... * w terminie do 3 dni roboczych po zakonczeniu danego miesiaca.

6. W przypadku nieswiadczenia pracy w danym miesigcu Zleceniobiorca zlozy Zleceniodawcy o$wiadczenie o nie§wiadczeniu pracy
w terminie do jednego dnia roboczego po zakonczeniu miesigca.

7. W dniu podpisania protokotu odbioru bez zastrzezefi, Zleceniobiorca wystawi Zleceniodawcy rachunek lub fakture, ktéry bedzie
stanowi¢ podstawe do wyplaty wynagrodzenia. ’

8. Wyplata wynagrodzenia nastgpi nie p6zniej niz 18 dnia miesiaca nastepujgcego po miesiacu, w ktorym dostarczono rachunek lub
fakture do Zleceniodawcy .

9. Wynagrodzenie bedzie wyptacone jednesezewo /w miesiecznych ratach wynikajacych z przepracowanej liczby godzin. *

10. W trakcie realizacji pracy objetej niniejsza umowa Zleceniobiorca wypehia/me-wypelaia * arkusz rozliczenia czasu pracy.

11. **Opié igriezne na pokrycie koszZbw pebytu

dnia 29 stycznia 2013 r. w/Agrawie

fStra Pracy i Polityki Spoleczndy
u w panstwowej lub samorzad

podrézy stuzbowe;j

tym koszty podrdzg i koszty pobytu.*

; §3

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych Zleceniodawcy, o ktérych dowiedziat sie

w zwigzku z wykonywaniem umowy zlecenia (Informacje poufue). Za informacje poufhe, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym

uwaza si¢ wszelkie informacje dotyczace Zleceniodawcy, niezaleznie od formy i sposobu ich wyrazenia oraz stopnia ich opracowania,

pozyskane przez Zleceniobiorcg w zwigzku z realizacja niniejszej umowy. Informacja poufna sa w szczegoblnosci wszelkie informacje,
technologie prawnie zastrzezone (w tym know-how, patenty, licencje, prawa autorskie) a nadto informacje na temat dziatalnosci

Zleceniodawcy oraz jego kontrahentow i wspétpracownikdw.

§4
W razie zwloki Zleceniobiorcy w wykonaniu zlecenia lub jego czgéci, Zleceniodawca moze umowe rozwigza¢ bez zachowania okresu
wypowiedzenia oraz bez prawa Zleceniobiorcy do wynagrodzenia.

§5

1. Strony o$wiadczaja, ze kwalifikujac umowe jako umowe zlecenia, przyjmujg odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykonanie swych
obowiazkéw wobec Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych i urzedu skarbowego.

2. W przypadku, gdy po podpisaniu umowy stanie si¢ ona podstawa do objecia Zleceniobiorcy obowigzkowymi ubezpieczeniami
spotecznymi, przyjmuje si¢, Ze ustalone w § 2 ust. 3 wynagrodzenie obejmuje cato$¢ naleznych skladek na ubezpieczenia
spoleczne, rowniez te, ktore zwykle finansowane sa przez Zleceniodawce .

3. Zleceniobiorca ma obowigzek powiadomi¢ na pismie Zleceniodawce o zmianie stanu faktycznego w obowigzku optacania sktadek
na ubezpieczenie spoteczne. Za skutki wynikle z niedopelnienia tego obowiazku odpowiada Zleceniobiorca.

§6

Na podstawie art. 24 ust. 1 z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych Zleceniodawca informuje Zleceniobiorce, ze

administratorem danych, przetwarzajacym dane osobowe jest Politechnika Warszawska z siedzibg w Warszawie, Plac Politechniki 1. Dane

osobowe sg przetwarzane wytacznie w celu wykonania zadafi administratora danych wynikajacych z tej umowy. Zleceniobiorca ma prawo
dostepu do tresci swoich danych osobowych przetwarzanych przez Politechnike Warszawska, a takze prawo do ich poprawiania.

§7
Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazdg ze stron, za 7- dniowym wypowiedzeniem lub za porozumieniem stron.

§8

. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.



2. Do spraw nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i

prawach pokrewnych.

Wszelkie spory dotyczace realizacji umowy bedg rozstrzygane w pierwszej kolejnosci na drodze polubowne;j.

4. Do rozstrzygania sporow nierozstrzygnigtych na drodze polubownej wiasciwym sadem jest sad powszechny wlasciwy dla siedziby
Zleceniodawcy.

w

§9

Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Zleceniobiorcy i dwa dla Zleceniodawcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Uwaga - w przypadku realizowania umowy na Terenie PW do egzemplarza umowy przechowywanego w jednostce, na rzecz ktérej realizowana jest

umowa naley dolgczyé:

1), kartg instruktaiu stanowiskowego dla osoby wspélpracujgcej i praktykanta”, ktéra stanowi zatgcznik nr 2 do zarzqdzenia nr 38/2015 Rektora
PW z dnia 23 wrzesnia 2015 r.w sprawie zasad i trybu przeprowadzania szkoler w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikow,
doktorantdw oraz 0s6b wykonujgcych prace na podstawie umoéw cywilnoprawnych, staiystow i praktykantow

2)  ,oSwiadczenie o zapoznaniu 7 ryzykiem zawodowym wynikajgcym z pracy na stanowisku” lub , 0$wiadczenie o zapoznaniu z zagroieniami dla
bezpieczenstwa i zdrowia podczas pracy na terenie” zgodnie 7 zatgcznikami odpowiednio nr 5 i nr 6 zarzgdzenia nr 39/2008 Rektora PW 7 dnia
8 lipca 2008 r.

3)  kserokopig orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan do wykonywania prac objetych umowgq
(zgodnie 7 § 3 niniejszego zarzgdzenia).

* wybra¢ wlasciwe

** przepis zastosowac tylko w przypadku kiedy Zleceniodawca priewiduje odbywanie przez Zleceniobiorce podréiy zwigzanych z realizacjg
pracy i finansowanych w ramach wynagrodzenia za t¢ pracg, w pryypadku kiedy Zleceniodawca takiej ewentualnosci nie przewiduje przepisu tego
nie naleiy wpisywac do umowy



Zalacznik nr 10 do zarzadzenia
nr 3 /2017 Rektora PW

Warszawa, dnia Z:(;JZZO/)*
Dane dotyczace podatnika:
Nazwisko ... )j Y( .....................................
RACHUNEK ................ /1170/Z....... fansasima
Dla Politechniki Warszawskiej — Wydzial Zarzadzania za ..... Fvv’vﬂe ...... {[?J)Zj//d .............................................
wykonane w ramach umowy zlecenianr ........... 1170/Z....71201......... z dnia .. 200220/ ..........
wykonywanej w okresie od .0/ DA, 4% . do.....] 1.8.01. 20/9’ ’?l .........
na kwote zt ......... to (9. brutto
(stownie WOFC?W&?/)L ................................................................................................................... )

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Podpis sprawdzajacego Data i podpis osoby posiadajacej pelnomocnictwo Rektora PW
upowaznigjgce do zawierania uméw o dzieto lub zlecenia

Nr zlecenia/ element PSP kwota Numer listy

podpis petnomocnika Kwestora
* dotyczy 0s6b nieposiadajgcych dowodu osobistego
** wybraé wlasciwe



Zalacznik nr 14 do zarzadzenia
nr 3 /2017 Rektora PW

OsSwiadczenie dla celow ubezpieczenia ZUS

dotyczy umowy zlecenia nr ...... 1170/Z...... 1201...uue... z dnia .94, ]‘9/}*
Nazwisko ..... L/Q.U)i) ......................................
Imie oo ML
PESEL 7NFR* . /M 1 /I MMAN.............. nr paszportu (lub karty stalego pobytu) ........ccoevvevieieniiicicceceeenn,
¥ Oswiadczam, ze:

1. X Jestem pracownikiem Politechniki Warszawskiej i aktualnie przebywam na urlopie:

- O macierzyhskim / rodzicielskim - Okres urlopu .........0..............oooii...
0 wychowawczym / bezplatnym - Okres urlopu ..........0.....................
2. o Jestem jednoczesnie zatrudniona/ny na podstawie umowy o prace lub réwnorzednej
w Polsce w innym niz PW podmiocie gospodarczym.
Moje wynagrodzenie miesigczne ze stosunku pracy w kwocie brutto wynosi:
O co najmniej minimalne wynagrodzenie,
O mniej niz minimalne wynagrodzenie.
ale aktualnie przebywam na urlopie:
O macierzyfhskim / rodzicielskim - Okres urlopu .................cccoviiii..
O wychowawczym / bezptatnym - Okres urlopu ....................coooiiii. .

3. o Jestem juz ubezpieczona/ny (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) jako osoba wykonujaca prace
nakladcza; inng umowg zlecenia lub agencyjng zawarta na okres: ........................
1 miesigczne wynagrodzenie z tego tytutu wynosi:

O co najmniej minimalne wynagrodzenie,
O mniej niz minimalne wynagrodzenie.

4. 0 Jestem juz ubezpieczona/ny (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) z tytutu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, ktérej rodzaj nie pokrywa si¢ z rodzajem pracy wykonywane;j z tytutu tej
umowy zlecenia. Sktadki ZUS odprowadzam na zasadach:

o Ogoblnych

o Preferencyjnych, a podstawa wymiary sktadek wynosi:

O co najmniej minimalne wynagrodzenie,
O mniej niz minimalne wynagrodzenie.

Pobieram zasitek macierzynski z ZUS — Okres pobierania zasitku ......................

Jestem emerytem lub rencistg
Jestem uczniem szkoty ponadpodstawowej lub studentem i nie ukonczytam/tem 26 lat.

Nie mam innego tytutu do ubezpieczenia ZUS
Umowa zlecenia wykonywana jest poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
Jestem zgloszony do ubezpieczenia spotecznego w .................... (podac kraj)

IL Zgodnie z powyzszym o$wiadczeniem z tytulu wykonywania tej umowy:

1. o Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu
0 cheg by¢ objeta/y dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.
2. o0 Chcg podlega¢ dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu
3. o Nie cheg podlega¢ dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu.

(W tym przypadku niezbedne jest przediozenie zaswiadczenia o podleganiu ubezpieczeniom spolecznym
i 0 naliczeniu i potrqceniu skladek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe w okresie umowy i miesigcu
wyplaty tej umowy)

4. o Nie podlegam ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu.
III. Oswiadczam, ze dane zawarte w formularzu sg zgodne ze stanem faktycznym. Jestem $wiadoma/ my
odpowiedzialnosci karnej za o§wiadczenie nieprawdy lub zatajenie prawdy.
O wszelkich zmianach dotyczacych powyzszego o$wiadczenia, majgcych wptyw na naliczanie skladek
ZUS, zawiadomi¢ Zleceniodawce w ciagu 3 dni sktadajgc nowe o$wiadczenie.

* niepotrzebne skreslié Q/\.L):?/q !9' /&OW e
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Zalacznik nr 9 do zarzadzenia
nr 3 /2017 Rektora PW

Protokol odbioru
(dotyczy umow zlecenia i wszystkich uméw krétkotrwatych )

Wykonania umowy 1170/Z...../201......

zawartej w dniu .- 02 20 F..., przedmiotem ktorej bylo .. 67% ..... Qli'{’«{lwcf/ ...................................
Sporzadzony przy udziale Zleceniobiorcy /Wykenawey ..... Jaua..... k@aﬂ%/ ..............................

1. Zleceniobiorca o§wiadcza, ze w terminie od OI“OQK&%% do .2 5;’@);20/} przepracowat 50.. godzin.
2. W imieniu Zleceniodawcy/Zamawiajacege™ prace przyjmuije ..... A ... 791,9!4(.\4 ' *5‘/&;/‘ ........

i potwierdza liczbg przepracowanych godzin.

3. Ustalenia przyjmujgcego prace : :
1) umowa zostata wykonana w cato$ci/czesci” 0 wartosci ... #09,09 28
2) praca zostala/nie zostala” wykonana zgodnie z umowa.
3) praca nie wymaga/ wymaga* dokonania poprawek - uzupetnien:

Na tym protokol zakonczono i podpisano:

Zleceniodawca/Zamawiajgey* Zleceniobi%)rca/ Wykenawea™ :
........................................................... / {;\/

Protokét sporzgdzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zleceniobiorcy/Wykenawey * i dwa dla
Zleceniodawcy/Zamawiajgeego-*.

Warszawa, dnia ........cccooeeeveeeeveeeisiieeeeneseennn

* wybraé wlasciwe



Zalacznik nr 12 do zarzadzenia
nr 3 /2017 Rektora PW

Oswiadczenie o nieswiadczeniu pracy

Dotyczy umowy zlecenia nr ............ 1170/Z..../201....... z dnia /00 .. 2017 . zawartej z
Politechnika Warszawskg — Wydzialem Zarzadzania

Imie i nazwisko ...... \7 ANM.... IZOU#LL/O(( .......................................................... PESEL
AL

Oswiadczam, ze nie $wiadczytafi/tem pracy w ... MV ... /2%}‘ ......... (miesiac 1 rok) w ramach

WW. Umowy.

.
LB00S2MF é,w%
Podpis

Data Zleceniobiorcy

i Polrrtees

Data i podpis osoby podpisujgcej umowg zlecenia/ osoba upowazniona do odbioru rezultatu umowy zlecenia

Umae o Phees
ol e

_mt o O

o -

C Vg_‘j

/C»1 By /4\)[&'/7/"/)6L7'l



