
Załącznik lrr 5 do zarządzenia
nr 3 lż017 Rektora PW

UMowA ZLECENIA 1l70lz........l20I......

PSP/zlecenie*
Z";;;;;"t; .i j.;Ł . iitlf. * w;;;;;;" pomięclzy politechniką warszarł,ską wydziałem zarząd,zanta,lrl. Narbutta 85,
0Ż,524 Warszar,va, NIP 5250005834 zwaną dalej ,,Zleceniodawcą", l,eprezentowalląprzęz Dziekana WZ dr hab. inż. Janusz Zawiła_
Niedzwiecki, prof. PW

i...lłr-.....Po ł,b+-|ą'..... pEsEL AA l4 AĄ ĄĄĄĄ^^jęszkałary J,.Mor.t ł,*.t.:,...0*ł2t,..Ó,łn.a.ą,-..,.
(imię i nazwisko) @dres za.mieszkania)

zwanąl ym dalej,,Zleceniobiorcą"

§1
Zlecelliodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się clo wykonarria z dołożenienr należytej staranności:

§21. Zlecenie będzie wykorrywane na terenie Zlecelriodawcy/ rric będzie w},konywane na teretlie Zlecerriodawcv. *

ż. Utnowa została zawafiana czas oznaczony od dlria.....j/..JX.. .Jill}. . ao ania '5C".3'i..)a.,ł--.........,.,..
] Zleceniobior;-a za wlascirve wykgnanic u{n9w.v otrz}nlx rvynagrodzenie brtttto rr wysokości .....,/,ę.Oł.rgł......zl (słorłnie

.....i.r.],tr.."!,$.I])L,,...t4ff.ą.r}.Ł-......).4.łfi.|......r,._) oloeślone lla podstawie kaIktrlacli: slartka za godzińę ....l.Q.. ,l"
lńlłłsyIulrlna s/tcowanl Iiczbiigodzin pr]cy.. . .LCU

4. Zleceniobiorca po zakończeniu każdego rniesiąca realizacji umowy jest zoborviązarry do zgłoszenia liczby przepracowanych
godzin w danyrn miesiącu w ternrinie do jednego dnia roboczego po zakończeniu miesiąca.

5. Protokolarnego odbior-u wYkolrania rrnrowy/częściowego wyl<onallia trtnowyx. z potwierclzenienr liczby przepracowallyclr godzirr.
dokonaclsobapodpisującaumowę/Parr/Pani..i.,\i-.....* wterminiedo3<lniroboczyclrpozakończeniudanegornicsiąca.

6. W PrzYPadku nieŚwiadczelria pracy w danyI-tr miesiącu Zieceniobiorc a złoży Zleceniodarvcy oświadczerrie o nieświadczeniu pracy
rv termitrie do jednego dnia roboczego po zakończeniu miesiąca.

7. W dniu podpisania protokołu odbioru bez zastrz,cżeh, Zleceniobiorca rłystawi Zlecerriodawcy rachrrrrek lub fakturę, który będzie
stalrolvić podstawę do wypłaty wytlagrodzenia.

8. WYPłata wYnaglodzenia nastąpi rrie pÓŹniej niż 18 dnia miesiącalrastęprrjącego po miesiacu, rv któryn dostarczono rachunek lLrb
l-akturę do Zlecerriodawcy .

9.

10.

11.

WYnagrodzenie będzie wlpłacone jedłle+rłeoano /w miesięcznych ratach wynikających z przepracowanej liczby godzin. *

W trakcię realŻacji pracy objęĘ niniejszą umową Zleceniobiorca qpekria/nienqęebia* arluszrózllczenia ozasupracy.
**OPrŚKwvnagr.odzenia, Zleyliobiorca otrzyęa zwrotkoĘów podróĘ oraz świadcze4r ie pi9ńężne nu pót.yói. torż -vttr

ttstalane w rozporządzĘ Mis{stra Pracy i PoliĘki SpołecznĘ/dniaż9 sĘcznia2013 r. ryĘrawie

podrózy słuzbowej
pracownikowi zatrudnio)p$u w państwowej lub sarnorząd2fe\Ędnostce sfery budżetoń ińn

e obejmuje wszęł{<ie\zty poniesione przez Zle$niobioĄ w związku realizaSąumowy w
tyrl l<oszty

§3
Zleceniobiorca zobowitpuje się do zachowania r.v tal'elrrnicy ,"vszelkich informacji rlotyczących Zlcceniodawcy, o których dor,viedział się
w zrviązkr-r z wYkolrYrvanietn umowy zlecetria (Inforrnacje porrfne). Za inforrrracje poufire, o którycli lno\\/a w zdalriu poprzerizającyrrr
uwaŻa się wszelkie inforrnacje dotyczace Zleccniodalł,cy, niezależrrie od formy i sposobu ich wylażenia oraz stopnia ich opracowania,
PozYskane PrzezZleceniobiorcę lv związklzrealizacją nirriejszej ul1lowy, Informacją poufną są lv szczególnościwszelkie informacje.
technologie Prawnie zastrzeŻonę (w tyn know-how, patenty, licencje, prawa autorskic) a naclto infoirnacje na tcmat działalności
Zleceniodawcy oraz jego koI-rtrahentów i r,vspółptacowników.

§1
W razie zlvłoki ZleccniobiorcY r,v r,vykonaniu zlecenia lub jego części, Zleceniodawca moze umo\\rę rozwiązać bez zacholvania okesu
wypowieclzenla oraz bcz prawa Zleceniobiorcy do wynagrodzenia.

§5l. StrorrY oŚwiadcza.lą, Że kl,valifikując ulllowę jako umowę zlecerria, przy.jmują oclpowiedzialność za prarł.idłor.r,e wykonallie swych
clborviązkórv wobcc zakładu ubezpieczeri społeczrrycli i urzędu skarbowcgt-l.

2. W PrzYPadku, gdy po podpisaniu umowy stanie się ona poclstawą do objęcia Zleceniobiorcy obowiązkowymi ubezpieczcniami
sPołecznYrni, Przyjrnuje się, że ustalone rv § 2 ust. 3 wynagrodzenie obejrrru.je całość nalezrryclr składek na ltbezpieczenia
społeczne, również te, któr,e zr.vykle finansorł,anc sąprzęz Zleceniodawcę .

3, Zlecerriobiorca rna obolviązek powiadorrrić na piśrnie Zleceniodawcę o zmiatrie stanu faktycznego r,v obowiązku opłacania składek
na ubezpieczenie społecznc. Za skutki wynikłe z nieriopełnienia tego obowiązku odpowiada Zleceniobiorca.

§6
Na Podstawie art. 24 ust. 1 z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osoborł,ych Zleceniodawca inforrnuje Zleceniobiorcę, że
administratorem darrycl-r, przetwarz,Ąącytn dane osobowe jest Politecl-urika Warszarł,ska z siedzlbą w Warszawie, plac politeclrniki l. Dane
osobolł'e są przetwalzane wyłącznie lv ce lu wykonania zadań administratora danych wynikających z tej umowy. Zleceniobiolca ma plawo
dostępu do treści swoich danych osobolqlch pr7-ęt\,yarzanyc1l przez Politechrrikę Warszawską, a takze prawo do iclr poprawiarria.

§7
Unrowa moŻe zostaĆ roz,wiązana przez każdą ze stron. za 7- dniowym rvypowiedzeniem lub za porozumleniem stroll.

§8
l. Wszelkie zlniany tlmowy wyrnagają formy pisemtrej pod rygorern nieważności.

należności



2. Do sPraw nieuregulowatlYch niniejszą tlmową mają zastosowanie przepisy Kodeksrr cyrvilnego oraz usta\ły o pra."vie arrtorskirrr i
pruwaelt pokrewlryclt.

3, Wszelkie spory dotyczące realizacji unowy będą rozstrzygane w pierwszej kolejności na drodze polubownej.
4, Do rozstrzygalria sporór,vnierozstrzygniętyclr na drodze polubowrrej właściwynr sądem jest sąd powszeclrny lvłaścilvy dla siedziby

Zlece nioclalvcy.

§9
Unowę sporządzorro w trzech jedrrobrzn-riących egzemplarzach, jederr dla Zleceniobiolcy i dwa dla Zlcceniodawcy.

|**.P{
zleceniodawca zleceniobiorca

uwaga - w prqpadku realizowania umowy ha Terenie pw do egzemplarza umow)l przechorłyr4,anego w jednostce, h.l rzecz której realixowana jest
umowa należy dołqczyć:
1) ,,kartę instruktaŻu stanowiskowego dla osoby współpracujqcej iprakĘkanta", która stanowi załqcznik nr 2 do zarzqdzenin nr 38/2015 Rektora

P|/'z dnia 2j września 2015 r.w sprawie zasad i trybu pr7eprowadz,ania szkoleń w zakresie bezpiecxeństwa i higieny pracy pracowników,
doktorantów oraz osób wykonujqcych pracę na podstawie umów cywilnoprawnych, stażystów i praktykantów

2) ,,oŚwindc7enie o zaPoxnaniu z l1lzykiem 7,awodowym wynikajqcym z pracy na stanowisku" lub ,,oświadczenie o 1apoauniu z zagrożeniami dla
bezPiecleństwa i z.drowia podczas pracy na terenie" zgodnic z załqcznikami odpowiednio nr 5 i nr 6 zarzqdzenia nr 39/2008 Rektora pW z dnia
8 lipca 2008 r.

3) kserokopię orzeczenia lekarskiego stwierdzajqcego brak pręciwwskuzań t]o wykonywania prac objęĘch umowq
( zgodnie z § 3 niniejsxego zarzqdzenia).

* wybrać właściwe
** Pr4ePis ZastosowaĆ tylko w prqpadku kiedy Zleceniodawca pr7ewiduje odbywanie prxex,Zleceniobiorcę podróży zwiqzanlch zrealizacjg

PracY i ftnansowanYch w ranach wynagrodzenia za tę pracę, w prqpadku kiedy Zleceniodawca takiej ewentualności nie przewiduje prx,episu tego
nie należy wpisywać do umowy



Załącznik nr 10 c1o zarządzenia
nr 3 1201,7 Rektora PW

Warszawa, ania ....?. {, ł.?..łP|.tr....
Dane dotyc zące p o datnlka:

Nr paszportu *).... ,......::

Dla Politeclrniki Warszawskiej - Wydział Zarzadzania za ,....Plłł.ł!......{F)

wykonane w ramach umowy z|ecenianr ...........1170lZ...,1201,......... z dnia łi,.łe..i.et.Ł

r,vykonywanej u, okresie od ..ł/, 3ż..2łł.}.... ao .......'ł.i..ł.t. }ilr ?
na kwotę ,ł ...,.....T.ffi.t§.2... brutto

podpi

Sprawdzono pod względem merytorycznym

'wystawcy rachunku

Podpis sprar,vdzającego Data i podpis osoby posiadającej pełnotnocnictu,o Rcktora PW
upou,ażliajace do zawierania rrlnórv o clzieło lub z]ecenia

l

Sprawdzono pod względem fotmalnym i rachunkowym.

podpis pełnomocnika Kwestora
* tlo4,ęr, osób nicposialuj(c),ch dowotlu osobistego
** tvybruć wluściwe

Zalwierdzam do wypłary



Oświadczenie dla celów ubezpieczenia

dotyczy umowy zlecenia nr ...,,,1,17 0 l Z,,,,,. l 20t............ z dnia

ZaŁącznlk nr 14 do zarządzenla
nr 3 l20l1 Rektora PW

ZUS
. .ł!,. ł.ł 

" 
].ł {..*...,,.......

u wychowawczp l bezpłatnym - Okres urlopu ..-.
2. n Jestem jednocześnie zatrudnionalny napodstawie umowy o pracę lub równorzędnej

w Polsce w innym niż PW podmiocie gospodafcą/m,
Moje wynagrodzenie miesięczne ze stosunku pracy w kwocie brutto w;mosi:

! co najmniej minimalnę wynagrodzenie,
! mniej niz minimalne wlmagrodzenie.

ale aktualnie przebywam na urlopie:
n macierzyńskim / rodzicielskim - Okres urlopu
n wychowawczym lbezpłatnym - Okres urlopu

3, l Jestem już abezpieczonalny (llbezpieczenie emerytalne i rentowe) jako osoba wykonująca pracę
nakładczą; inną umowę z\ęcęnia lub agencyjną zawartąna okres:
i miesięczne wynagrodzenie z tego tytułu wynosi:

! co najmniej minimalne wlmagrodzenie,
! mniej niż minimalne wynagrodzenie.

4. n Jestem juz ubezpieczonalny (ńezpieczenie emerytalne i rentowe) zt5ńllłuprowadzenia
dziaŁalnoŚci gospodarczej, której rodzaj nie pokrywa się zrodzajem pracy wykonywanej z t5rlułu tej
umowy zle c ęnia. S kładki ZU S o dprow adzam na zasadach:

n Ogólnych
n Preferencfnych, a podstawa wymiary składek wynosi:

l co najmniej minimalne wynagrodzenie,
tr mniej niz minimalne wynagrodzenie.

5. l Pobieram zasiłek macierzyński z ZIJS - Okres pobierania zasiłku
6. n Jestem emerytem lub rencistą
7 . l Jestem uczniem szkoły ponadpodstawowej lub studentem i nie ukończyłamlŁem26lat.
8, n Nie mam innego tytułu do ubezpieczeniaZlJS
9. l Umowa zleceniawykonywana jest poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej

10. l Jestem zgłoszony do ubezpieczenia społecznęgo w ..... .....,. (podać kraj)
il. Zgodnie zpowyższym oświadczeniem z tytułu wykonywania tej umowy:

1. n Podlegam obowiązkowemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu
n chcę być objętaly dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.

2. l Chcę podlegać dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu
3, n Nie chcę podlegać dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu.

(W tym przypadku niezbędne jest przedłożenie zaświadczenia o podleganiu ubezpieczeniom społecznym
i o naliczeniu i potrqceniu składek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe w okresie umowy i miesiqcu
wyplaĘ tej umowy)

4. l Nie podlegam ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu.
IIL Oświadczam, że danę zawarle w formularzu sązgodne ze stanem faktycznym. Jestem świadoma/ my

odpowiedzialności karnej za oświadczenie nieprawdy lub zatajenie prawdy.
O wszelkich zmianach doĘczących powyższego oświadczeni a, mających wpływ na naliczanie składek
ZUS, zawiadomię Zlęceniodawcę w ciągu 3 dni składając nowe oświadczenię.

O{,d l§ł:ł* niepotłzebne skreślić
l zaznaczuć znakiem x odnowiadnia krńke

PESELń{++* .. .'.,,.,.'.. ... nr paszportu (lub karly stałego pobyu)
( Pświadczam,że:

l. § Jestem pracownl. § Jestem pracownikiem Politechniki Warszawskiej i aktualnie przebywamna urlopie:



Załączniknr 9 do zarządzenia
nr 3 12017 Rektora PW

protokół odbioru
( doĘczy umów zlecenia i wszystkich umów krótkotrwaĘch)

Wykonania umowy 1l70lz...../201......

zau,artejlvdniu ,JJ.)2?d)--..,przedmiotemktórej bvło..f,.*tł.....Y.:Włlań.

Sporzącizony przy udziale Zleceniobiorcy A#yken*wey .7S* k,ł-tr|
U

Ustalenia przyjmąącego pracę :

1) umowa zosiała wytonana w całości/części* o wartości .,..,,.,..,....i2r.ę?-.... ,ł.
2) pracazostałalnię została* wykonana zgodnie z umową.
3) praca nie wyn:ragal wymaga* dokonania poprawek - uzupełnień:

J.

...w terminie do dnia

Na tym protokół zakończono i podpisano:

Z l e c eni o daw c al Zai.ffii#€ĄąŃc*

Protokół sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zlęceniobiorcy/\A}kenawey * i dwa dla
Z l e c eni o daw cy l Załrełłrająeege-* .

Warszawa, dnia

* lł1,5roć włuściwe

1. Zleceniobiorca oświadc za, że rv terminie od . .łl...Clkłl} ao Ż8.łĄ 2ął1:.. prr"pru"ował ,i]O... godzin.

2. W imienirr Zleceniodawcy/Zam*w+ąąeęe* pracę przyjmuje łrVa ...ńt.arf*ą|
i potwierdza liczbę przepracowanych godzin.



Załączniknr 72 do zarządzenia
nr 3 120|7 Rektora PW

Oświadczenie o nieświadc zeniu pracy

D otyczy umowy zlęcęnia nr .... . .... .. .117 0 lZ....1201.......

Politechniką Warszawską - Wydzi ałem Zarządzania

PESEL

,tl lńlL tłlł4. .
Oświadczam, ze nie świad,czył,łńlłem pracy w ....N.ńY.t łi.v. ii,th (miesiąc i rok) w ramach

WW. umowy.

, ...tbQ,O 9 Rlk .

Data

z dnia .''fu.ł,,.?łJ.Ł... zawartej z

Podpis

L_,u, n ' /
.. ... rJ.,,:.,..,ł.,. ł1.1uł: ?.g.

Data i podpis osoby podpisującej umowę zlecęnial osoba upo."vazniona do odbioru rezultatl,t u1llowy zlccenia

L,lrn cL,ę tłł/*/ć '*'*'*? ,,,. r

rtĄŁ ;,Tąż 

' 

"yąj2' 

l,''o:,i,' ,{żĘJć/t,'ftlct"'

eceniobiorcy

LrrrCIT _

/u" ł"h*/,"""


