POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL ZARZADZANIA

Zarzadzenie nr 05/2012

Dziekana Wydzialu Zarzadzanma
Z dnia 1 wrzesnia 2012 r.

w sprawie okreslenia zakresu dziatania kierownika studiéw doktoranckich

Dziatajac na podstawie § 63 ust. 1 pkt 5 Statutu Politechniki Warszawskiej, zgodnie z Regulami-

Nem

studidw doktoranckich w Politechnice Warszawskiej wprowadzonym uchwatg nr

415/ X1L.VII/2012 z dnia 22 lutego 2012 r., zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1

Zakres dziatania kiecrownika studiéw doktoranckich obeymuje nadzdr nad organizacja, przebiegiem
1 jakoscig procesu dydaktycznego na studiach doktoranckich, a w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

>)

6)
7)

8)
9)
10)

1)

opracowywanie planu zajeé 1 organizacyi zajeé dydaktycznych (wspolpraca z petnomocn:-
kKiem ds. organizacji zajgc na studiach doktoranckich);

nadzorowanie procesu wyboru przedmiotow obieralnych (wspolpraca z pelnomocnikiem
ds. organizac)l zajec na studiach doktoranckich);

zatwierdzanie zajeé dydaktycznych pozawydzialowych (wspdipraca z petnomocnikiem ds.
organizac)i zaj¢¢ na studiach deoktoranckich);

akceptaci¢ sprawozdan zwigzanych z realizacja procesu dydaktycznego na studiach dokto-
ranckich;

oceng roczng kazdego z uczestnikow studiéw doktoranckich, w sposob okreslony przez
Rade Wydziahy, z uwzglednieniem:

a} postepdw w pracy haukowe;j,

b) ocen z preedmioidw objetych programem studiow,

¢} realizacji powierzonych obowiazkéw dydaktycznych;

rejestrac)e uczestnikow studiow doktoranckich;

wykonywanie analiz wynikOw rtejestrac)l oraz przygotowywanie sprawozdan dla Rady
Wydzialu;

przedstawianie Radzie Wydzialu oraz Rektorowl rocznego sprawozdania zawlerajacego
analize funkcjonowania studidw doktoranckich;

koordynacje wydzialowe) akejr rekrutacyjne] (wspdlpraca z Wydziatowa Komisja Rekru-
tacyjna ds. Studiéw Doktoranckich);

wykonywanie analiz wynikdw akeji rekrutacyjnych oraz przygotowywanie sprawozdan
z tych dziatan dla Rady Wydziaty;

inne sprawy biezace 1 zlecone przez Dziekana Wydziahu.

§2

Kierownik studiow doktoranckich:

1)

2)

podeimuje decyzje oraz podpisyje dokumenty zwigzane z takimi zdarzeniami jak:

a) przeniesienie,

b) wznowienie studidw,

c) udzielenie urlopu,

d) przedhuzenie okresu studidw doktoranckich;
moze wydawac zaswiadczenia o przebiegu studiow doktoranckich osobom, ktore ukonczy-
by studia doktoranckie, a takze osobom skreslonym z listy uczestnikow studiéw doktoranc-
kich (wzor zaswiadczenia okresla Rektor).



§ 3

Zadania niezwigzane bezposrednio z procesem dydaktycznym obejmuja:

y
2)

3)
4)

)
6)
7)

8)

wspolprace z Wydzialowg Rada Samorzadu Doktorantéw;

organizacje szkolen bhp (wspolpraca z pelnomocnikiem ds. bezpieczenstwa i higieny pra-
¢y 1 nauka);

sprawy zwiazane z odpowiedzialnosdcia dyscyplinarna uczestnikow studiow doktoranckich,
wspohudzial w organizac)i inauguracji roku akademickiego (wspodlpraca z prodziekanem
ds. studentow);

nadzér nad funkcjonowaniem prac dziekanatu studidéw doktoranckich, zaré6wno w zakresie
obstugi procesu dydaktycznego, jak 1 procesu sprawozdawczego;

nadzor nad procesem przekazywania danych do systemu POL-on;

okresowa ocene programu ksztalcenia, zgodnosci uzyskiwanych przez doktorantow efek-
tow ksztalcenia z zakladanymi efektarm ksztalcenia oraz jej wykorzystanie do doskonale-
nia tego programu;

inne sprawy zlecone przez Dziekana Wydziatu.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem 1 wrzeénia 2012 r.




